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1. ALTALANOS ATTEKINTES

1.1. Bemutatas

A REMEK - Szamlazé program elektronikus szamlakibocsatasra hasznalhatd, mely
helyettesiti a hagyomanyos szamlatombot. A program megfelel, mind az &ltalanos forgalmi
adorol szolo térvényben foglalt elGirasoknak, mind a szamla, egyszerlsitett szamla és nyugta
adoigazgatasi azonositasarol szold rendeletben foglalt kbvetelményeknek, és ezaltal megfelel a
hatalyos jogszabalyi elGirasoknak.

A szamlazé program telepithet6 egyéni gépre vagy haldzatos hasznalatra, illetve egy
vagy tébbcéges valtozatban is.

1.2. Program felépitése

A szamlazoé program felépitése egyszerl, konnyen atlathaté menliszerkezetbdl épul fel. A
felugré ablakokban az adatok megadasa (tobbnyire) egyszerli szévegmezOkben térténik.
Néhany adat kivételével minden adat mddosithaté. A rendszerben el6re régzitett torzsadatok
egyszerlien bevihetGek.

1.3. Funkcio- és kezelogombok

A menUpontok ko6zétt navigalhatunk egérrel, a kurzormozgatd billentylkkel vagy a
mentpontokat jelz0 szamok segitségével. A program hasznalatat funkcidgombok és
billentylkombinaciok konnyitik. Ezeken fellil természetesen egérrel is hasznalhatjuk az
alkalmazast. A megjelené ablakok tobbségén ugyanazok a funkcio- és kezelégombok
hasznalhatdak. Az egyes menik bemutatasanal részletesen ismertetjiik ezeket is.
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2. PROGRAM HASZNALATA

2.1. Bejelentkezés, kilépés

A program elinditdsakor megjelenik a bejelentkezé ablak, amelyen meg kell adni a
felhasznaldi nevet és jelszot.

Felhasznald

foc=-c feamen

Jelszd

Mégsem

Azonositd: USRO01

1. abra: Bejelentkezés

Bejelentkezés utan a fomenU jelenik meg. A megjelené menU felépitése opcionalisan fiigg
a telepitett alkalmazastdl, amely a cég igényei alapjan kerul kialakitasra. Példaként egy
egyszer( fomeni:

Fémeni
2. Szamlak kezelése >
3. Csop.szamla >

4. T&drzsadatok kezelése >

5. Listak >

6. Egyéb miveletek >

0. Kilepées

2. abra: Példa a féGmentre

A programbdl vald kilépéshez valasszuk a Kilépés menlipontot, vagy nyomjuk meg a 0
vagy az ESC billentyl(it. Kilépés el6tt a program megerdsitést kér, hogy valoban ki szeretnénk-
e lépni.

Kezeld billentyiik

A menliben hasznalhatd kezeld billenty(ik:
Belépés ablakban:
« Kurzormozgaté (|) és kurzormozgato (1) billentylik: Valtas a beviteli mezdk
kozott.
« Rendben gomb vagy Enter: Belépés a programba.
« Mégsem gomb: Belépés elvetése,
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Menlrendszerben:
« Kurzormozgaté (|) és kurzormozgaté (1) billentylik: Lépegetés a menlpontok
kozott.
« Meniipontok el6tt 1évé szam: Az adott szdmU menlbe |ép bele, vagy kinyitja
annak almendit.
« 0: Kilépés a programbdl vagy az adott menlibdl visszalép egy szinttel feljebb.

2.2. Egyéb miiveletek

Az Egyéb miiveletek menU alatt az alabbi képen lathatd almenlk érhetbek el.

Egvéb milveletek
2. Rbgzitd beallitasai
3. S5Szla.forma szerkesztése
4, Felhasznaldk,jelszavak
5. Fokonyvi miveletek >
6. MNyomtatd vilasztés
7. Kbdok importidlisa
8. Ev valasztas

0. Vissza

3. abra: Egyéb m(iveletek meni

2.2.1. Cég beallitasai

A cég beallitdsai meni alatt egy tobb fllet tartalmazd ablak jelenik meg, amelyen a
kovetkezo fulek kozul valaszthatunk:
« Cég (fejléc) adatok
« Termék/szolg. adatai
« Szamla készités
« Szamla nyomtatas
« Telephely és bankszamlak
« Egyéb
+ E-szdmla és PDF
(XML szamlahoz)
Tekintslik végig mely flulon, milyen beallitasi lehet6ségek érhetbek el.
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Cég (fejléc) adatok fiil:

1. NEV1 Hév (1.sor)

2. NEVZ Hév (2.sor)

3. IRSZ IradnyitdHszam

4. VARCS Varos

5. CIM Utca,hazszam

&. TEL1 Telefon

T. RADOSZAM Addszam

8. EUADCSZAM EU adbszam

3. EGYEB1 Egyeb azonositd/adat
10. EGYEB2 Egyéeb azonositd/adat
11. EGYEB3 Egyeb azonositd/adat
12. BANKSZLA Bankszamla
13. BANKIBAN IBAN formaban
14. BANKSWFET SWIFT/BIC kod
15. BANENEVE Eank megnevezése
16. UGYINT Ugyintézd

4. dbra: Cég (fejléc) adatok

Az értékeket egyszer(i szovegmezdben kell megadni. A beallithatd adatok:

1.-8.: A szamlan megjelen6 cégadatok (név, cim, elérhetség, addszam).

9.-11.: A fentieken tul, a szamlan megjelenitend6 adatok. A szamla formatumatol
fuggGen jelennek meg.

12.-15.: A cég bankszamlajara vonatkozo adatok.

16.: Ugyintéz8 neve

Termék/szolg. adatai fiil:

1. VONALECD Vonalkad

2. CIEKES5ZaM Cikkszam

3. GYARISZAM Gyari=szam

4. EGYEBLZON Egyvéb azonos=sitd

5. BESOROLAS Eesorolas

6. MEGNEVEZZ Masodik megnevezés

7. EGYSEG2 Ma=zodik mennyiségl egység
8. EGYSULY Hettd sialvadat

3. EGYSULYZ Bruttd sulyadat

5. dbra: Termék/szolg. adatai

Az egyes mezOkben megadott értékek, jelolések jelennek meg a termékek,
szolgaltatasok torzsadat kezelésénél. Valamint azok a mez6k, amelyeket itt kitoltank,
kitéltend6é mezdként megjelennek a szamlak kiallitdsanal is (az egyes tételek régzitésénél).

Az 1.-6. sorszamU mezdk értékeit egyszerli szoveges mezdben adjuk meg. A 7.-9.
sorszamu mezOk esetében jel6l6négyzetben allitjuk be, hogy megjelenjen-e.
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Szamla készités fiil:

1. KEDVSZAZ Szazalékosz kedvezmeény

2. EKEDVEGYS Egységenkénti kedvezmeény

3. KEDVOSSZ Tételenként egydzsszegi kedvezmeény

4. VANAFATIP AFA tipus oszlop megielenitése

5. AFASZAZ Szamlazaskor az AFA valtoztathatd

6. RFAKEREK Szémolt AFA tételenként kerekitve

7. HETEEREK BEruttd egysegar vizszaszamolaskor kerekités

8. VANDEVIZL DEVIZL értékek beirasa i= lehetzéges

9. NEMSZARMOL Forintos Nettd/Afa/Bruttd NEM arfolyam alapjan
10. VANEONTIIR Szamlazaskor kontirozas oszlop is legyen
11. EGYEONTIR Szamlanként egyben kontirozas legyen

12. KIDATENGED Kiallitas datum beiradsanak engedélyezésze
13. KIDATMEGKOT Kiall.datuma az utolsdnal nem lehet korabbi
14. KIDATNINCSF - Engedélyezéskor figyelmeztetéz SE legyen
15. NULLEARLEHET Soronkénti nulla egységar engedélyezése

16. NULLDRBLEHET Soronkénti nulla mennyiség engedélyezése
17. ELLTEELTEV Kivalasztott evszam | - Teljezités kelténel
18. ELLKIDATEV eltérés vizsgalata | - Kiallitas datumanal
19, EGYEBHOSSZ Egvéb adatok sorainak hosszisaga (max.l160)
20. TETELHOSSZ Szamlatételek sorhosszusaga (max.160)

6. dbra: Szamla készités

A szamla kiallitdshoz tartoz6 bedllitasokat tartalmazza. Az 1.-18., valamint a 21. mezd
esetében jelolonégyzetben allitjuk be, hogy érvényes legye-e szamla kidllitaskor.. A tobbi
mezd esetében egyszerli széveges meziben kell bedllitani azok értékét. A beallithatd adatok:

1.-3.:

4.

©® N o uw

10.-11.:
13.:

14.:

15.-16.:
17.-18:

19.-20.:

Kedvezményre vonatkozdé beadllitasok. Attdl fiuggben, milyen kedvezményeket
alkalmaz a cég.

A szamla kiallitdskor megjelenjen-e a szamlatipus mez6. Engedélyezés esetén
ennek értékét az ,Egyéb mdlveletek” — ,Cég bedllitasai” — ,Egyéb” fulon kell
megadni.

Szamla kidllitdskor Afa mddositdsanak engedélyezése.

Afa szamitas bedllitasa.

Szamla kiallitaskor lehet6séget nyujt a bruttd arbdl valé egységar szamitasra.
Deviza érték beirasa is lehetséges legyen szamla készitéskor.

Nem &rfolyam alapjan szamolja az arakat, Afa-t.

Kontirozasi beallitasok.

BejelOlése esetén a szamla kiallitasnal a kiallitds datuma atirhatd, egyébként a
program automatikusan az aktualis napot irja be, és nem lehet modositani.
Bejelblése esetén a szamla kidllitasnal a kiallitds datuma atirhatd, azaz korabbi
datum is megadhatd, mint a legutolsé szamla datuma. A szamla sorszamozasa
ettdl fliggetlenll a térvénynek megfeleléen noéni fog.

Bejelolése esetén nem figyelmezteti a felhasznalot, hogy szamla kiallitaskor az
utolsé szamla datumanal korabbi id6pontot adott meg.

Soronkénti nulla egységar, illetve mennyiség engedélyezése.

A teljesités kelténél, illetve a kidllitas datumanal legyen-e évszam eltérés
vizsgalat.

Bevihet6 szovegek hosszanak megadasa.
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Szamla nyomtatas fiil:

[N]

13.

1.
e

16.

. PLDSZmM Szamla nyomtatas példanyszams
. MASSZAM Masolat nyomtatas példanyszame
. EERDFLDSZAM Szémla nyomtatédsa eldtt példényszam bekérés
. MEGJFIZMOD Megjegyzések kiirasa csak ennél a fizetésmodnal
. MO1 - megjegyzés 1. =or
. Moz - megjegyzés 2. =or
. MO3 - megjegyzés 3. sor
. FMFMO1 Megijegyzés — amelyik | - 1. sor
. FMFMOZ fizetési modrHl | - 2. =sor
. FMFMO3 figgetlen | - 3. =or
. SZSZEVIS Szamlaszam - az évet is tartalmazza
. SZISZEV4K - az évszam 4 karakteres
S5Z5ZH0SS5Z - hossziasaga (max.15)
5Z5ZKEZDO - kezdd karakterei (max.10)
SZSZEVVAL - év elvalasztd karakter ([Kezd] [Ev][?27?][Sorsz]
AFATABNULL fsszegzd AFA tabla nullakkal vald kiegésztése

A szamla nyomtatdsahoz tartozé bedllitdsokat tartalmazza. A 3., 11., 12. és16. mezd
esetében jelol6négyzetben allitjuk be, hogy megjelenjen-e. A tobbi mez6 esetében egyszer(i

7. abra: Szamla nyomtatas

szGveges mezb6ben kell beallitani azok értékét.

1.-2.: Bedllithatd, hogy mennyi legyen az alapértelmezett nyomtatasi példanyszam

eredeti, illetve masolat nyomtatasa esetén.

3.: Bejelolhetd, hogy nyomtataskor rakérdezzen-e, hogy mennyi
szeretnénk nyomtatni (alapértelmezett érték az itt beallitott lesz).

4.: Az itt megadott fizetési mod esetén megjelenik az 5.-7. mez6kben megadott
megjegyzés.

8.-10.: A fizetési mddtodl fuggetlen megjegyzés megadasa (melyik sor).
11.-15.: A szamlaszamra vonatkozo beallitasok.
16.: Fejlesztoi funkcio.

Telephely és bankszamlak fiil:

1. TELEPHSOR1

. TELEPHSCR2

[¥]

3. TELEPHSOR3

4. TELEPHS50R4

5. BAWNE2S5ZLA

6. BANKZIBAN

7. BANKZSWFT

8. BANK2NEVE

9. BANK35ZLA

10. BANK3IBAN

11. BANK3SWFT

12. BANK3NEVE

Telephely adatai: - 1l.sor
- 2.s0r
- 3.sor
- 4.s0r
2. Bank adatai: - Szamlaszan

- IBAMN formaban

- SWIFT/BIC ka&d

- Bank megnevezése
3. Bank adatai: - Szamlaszan

- IBAMN formaban

- SWIFT/BIC k&d

— Bank megnevezése

8. abra: Telephely és bankszamlak

REMEK - Szamlazé program
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Telephelyre és bankszamladkra vonatkozé adatok megadasa egyszerli szbveges

mezokben.
1.-4.:
5.-12.:

Egyéb fiil:

Telephely adatainak megadasa (ha nem egyezik a székhellyel).
Tovabbi két bankszamlaszam és az ahhoz tartozé adatok megadasa.

1. PEELSO Elsdnek felajanlott wvevdkod

2. CEELSO Elsdnek felajanlott cikkkod

3. CERUTO Cikkdd automatikus ajanlasa

4. VAZON1 Vevd azonositd 1 tartalma

5. VAZONIFIGY - Szamlazaskor a kitdltés figyelése

6. VAZCN2 Vevd azonositd 2 tartalma

7. VAZON3 Vevd azonositd 3 tartalma

8. FIZMODOK Hasznalhatd fizetési modok

9. AFATIPSZOV Hasznalhatd AFA tipus szdvegek
10. FELADTIP Alapértelmezett feladastipus

11. PRECSPSZLA Csop.szamlazas csak eldkészit

12. PREKEZSZLA Kézi szamla-eldkészités is

13. STCRNG2 Sztornd V2

14. CSVINTSUM Speciidlis kerekitési bedllitéas

15. EGYEELENT "Egvéb adatok™ - helve a szémla végén legyen
16. EGYEBOSZL — az 1. oszzlop 3zélezsége (kar)
17. CEGHATTER Fdablak hattérkép megadasa

9. abra: Egyéb

Olyan beadllitasok hajthatdéak ezen a flilon végre, amelyek nem sorolhatéak a tébbi fulon
szereplo beallitasok kozé.

1.-2.:
3.:

4.,6.,7.:

5.:

8.:

10.:

11.:
12.:

Megadhatd, hogy mennyi az els6nek felajanlott vevo-, illetve cikk-kod.
Bejelolése esetén cikk |étrehozaskor automatikusan fel fogja ajanlani a soron
kovetkezd cikk-kodot.

Torzsadat kezeléskor a partner felvitelekor jelenik meg, mint kitélthetd adat.
Szamlazaskor figyelje-e, hogy az vevd azonositdé 1-es mez6 (pl. addszam) ki
van-e toltve.

A fizetési moédok sorolhatdk fel, vessz6vel elvalasztva. Szamla készitésekor
csak ezek kozll lehet valasztani.

Pl. atutalas esetén beirhatjuk a mezébe: (a) atutalas

Ebben az esetben szamla készitésekor a zardjelben szereplé betli beirdasaval
automatikusan bekerll a megfelel6 széveg.

Ha szamla kidllitdsndl sziikséges az Afa tipus megjelenitése is, akkor azt az
~Egyéb miveletek” — ,Cég beallitasai” — ,Szamla kiallitas” flilon engedélyezni
kell. Szamla kidllitaskor az itt felsorolt tipusok lesznek legorduld listabol
kivalaszthatdak.

Pl. 0%-0s Afa esetén lehetséges Afa tipusok: targyi adémentes tevékenység
(TAM), alanyi adémentes (AM), Afa tv. hatalyan kivili (AHK).

Megadhatd, hogy az ,Egyéb miliveletek” — ,FOkdnyvi m(iveletek” — ,Feladas
export fajlba” menltiben melyik fiil legyen a meni megnyitasakor aktiv.
Csoportos szamlazasra vonatkozo bedllitas. Csak elkésziti azt.

Kézi szamla el6készités: KésObbi verzidban lesz elérhetd funkcio.
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13.:
14.:
15.:

16.:
17.:

Technikai beallitds. Stornd szamla létrehozasa Ujfajta algoritmus alapjan.
Specialis kerekitési beallitas: CSV importhoz kapcsoladik.

A szamla kidllitdskor megadhaté ,Egyéb adatok” a szamla végén
helyezkedjenek el.

Az ,Egyéb adatok” rész els6 oszlopanak szélessége karakterszammal megadva.
A foablak hatterének moddositasa.

E-szamla és PDF fiil:

1. ES5ZAMLAE Valaszthatd az E-Szémla (PDF) lehetdség

2. ESZLMLADEF — Rlapértelmezetten kivalasztott

3. ESZBMLL — E-Szédmla (PDF) mentési dtvonala

4, PDFMASOLAT Valaszthatd a PDF mésolatok lehetdség

5. PDFMASDEF - Alapértelmezetten kivalasztott

&. PDFEATHRP — Masolati PDF fajlok dtvonala

7. BDFHEV1 PEDF nevében - Megjelenik a wewvd neve wvagy kédja
8. PDFNEV2 - Jeldlve:neve - Jel.nélkil:kodja
S%. BDFNEVS3 - Szamlaszam a név/kdd migdtt

10. PDFNEV4 - Vevd neve ékezetek nélkil

10. abra: E-szamla és PDF

Az E-szamla kiallitdishoz és a PDF allomanyok készitéséhez tartozo beallitasokat
tartalmazza. A 3. és 6. mez0 esetében egyszerl szoveges mez6ben kell bedllitani azok értékét,
a tobbi mez0 esetében jel6l6négyzet lathato.

1.:

7.-10.:

Megjelenjen-e a szamla kiallitdskor az E-szamla kidllitasi lehet6ség. Ha ezt a
lehetOséget valasztjuk, akkor meg kell adni a 3-as pontban a mentés helyét is.
Ha kivalasztottuk az E-szamla készitési lehet6séget, akkor megadhatjuk, hogy
alapértelmezetten ezt hasznalja-e a program szamla készitéskor.

Az E-szamla mentési helyének meghatarozasa. Szamla kiallitaskor
automatikusan ide fogja menti az elkészult allomanyt.

Megjelenjen-e a szamla kidllitdsakor a PDF masolat lehet6ség. Hasonldan

m(ikodik az el6z6 3 pontban leirtakhoz.
A generalt PDF allomanyra vonatkozdé beallitasok.

Kezelo billentyiik

A menUben a kdvetkez6 kezel6 billentylik hasznalhatoak:

PgUp/PgDn: Az oldalon levé fllek kozott valtogat oda-vissza.

Home: Az elsé fllre ugrik.

End: Az utolsé fulre ugrik.

Ctrl és End: Médositdsok mentése és ablak bezarasa.

Mentés gomb: Mddositdsok mentése és ablak bezarasa.

Mégse gomb: Mddositasok elvetése és ablak bezarasa.

ESC: Mddositasok elvetése és ablak bezarasa.

Kurzormozgato le (|) és kurzormozgato fel (1) billentyliik: Valtas a beviteli mezok
kozott.

Space (szokéz): Jelolénégyzet be/kijeldlése.

REMEK - Szamlazé program 10



2.2.2,

ROgzit6 beallitasai

1. BETUMERET BEetiméret

2. BETUFORMA1 Betlistilus: Félkovér

3. HATTERKEEP Féablak hattérkép megadisa

4. KIIRNEVE B régzitd publikus (kiirhatd) neve

11. dbra: ROgzitd beallitasai

A program fellletének testre szabasara szolgalé mentpont. Az alabbiak allithatdk be:

1.-2
3.:
4.:

.. A felUleten megjelens betlik méretének és stilusanak megadasa.
TetszlOleges hatteret allithatunk be.
A programban dolgoz6 rogzité neve.

Kezelo billentyiik

A menUben a kovetkez6 kezel6 billentylk hasznalhatoak:

2.2.3.

Ctrl és End: Modositasok mentése és ablak bezarasa.

Mentés gomb: Mddositdsok mentése és ablak bezarasa.

Mégse gomb: Mddositasok elvetése és ablak bezarasa.

ESC: Mddositasok elvetése és ablak bezarasa.

Kurzormozgato le (|) és kurzormozgatd fel (1) billentylik: Valtas a beviteli mezdk
kozott.

Space (szokéz): Jelolonégyzet be/kijelolése.

- gomb: Kép kivalasztashoz tall6zas megnyitasa.

Felhasznaldk, jelszavak

Il

B Felhasznalé karbantartas - ool e S

Felhasznaldok listaja ﬁj felvtel

Felhasznalo USROO2 Médositas

Térlés

bRl

!

Bezaras ﬂ

12. abra: Felhasznald karbantartas

A rendszerben rogzitett felhasznaldk listaja lathatd. Lehet6ség van Uj felhasznald

felvitelére

, meglévl adatainak modositasara, illetve torlésére. Tordlni csak akkor lehet, ha

legalabb 2 felhasznaldé szerepel a listdban. Azt nem engedi a rendszer, hogy az 0sszes

felhasznal

0 torélve legyen.

Az Uj felhasznalé felvitelekor a felugré ablakban kell megadni a felhasznaléi nevet,
valamint biztonsagi okokbdl kétszer a jelszét. A Rendben gombbal mentjik az adatokat. A
kijelolt elem szerkesztése a Médositas gombra kattintva hajthatd végre. Ekkor a felvitelnél
hasznalt ablak jelenik meg. A kivant adatokat mddositjuk, majd a Rendben gombbal mentjik
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az adatokat. A kijel6lt felhasznalot a Torlés gombra kattintva tordlhetjuk. Torléskor
megerdsitést var a rendszer, majd csak ezutan hajtja végre a torlést.

Kezeld billentyiik

A menlben a kovetkez6 kezeld billenty(ik hasznalhatoak:
« Bezaras gomb: Ablak bezarasa.
+ ESC: Mbdositasok elvetése és ablak bezarasa.
« Kurzormozgato le (|) és kurzormozgato fel (1) billentylik: Valtas a lista elemek
k6zott, vagy az ablakon szerepld gombok kozott.
« TAB: Valtas a lista és gombok kdzo6tt oda-vissza.

2.2.4. FoOkonyvi miiveletek

A FOkonyvi miveletek menu alatt tovabbi almenik talalhatoak:

Fékényvi miveletek

1. K&zvetlen feladéas

2. Feladas export fajlba
3. Kész szamlak kontirozasa

0. Vissza

13. dbra: F6konyvi miveletek
Kozvetlen feladas menii:

Régi funkcid, az Ujonnan telepitett rendszereknél mar nincs hasznalatban.
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Feladas export fajlba menii:

A menUben az alabbi programoknak megfelel6 feladas allomany készithetd:
+  Remek

-
| Fokonyvi feladas - Export f5jlba s . — - — ' [E=ER

Remek ]TenSzaft] RIS |

Szamlaszam

| |.. . Feladas ‘ ?" Mégsem f

[T Vevd fk.szamlara (folydszamlara) feladott szdveg
a2 =zamla el=d tételének szdvege legyen.

[T Tizedes wvégiisszeg esetén kerekités legyen, |
erre a fk.szémldra (ellenszamla) +/- :

Feladés f&jl helye és neve

.AZFelad.tcxt .

14. abra: Feladas export fajlba, Remek esetén

A feladashoz be kell allitani a kovetkezbket:
0 Szamlaszam megadasa
o Vevl fk.szamlara (folydszamlara) feladott széveg a szamla els6 tételének
szOvege legyen.
o Tizedes végOsszeg esetén kerekités legyen, erre a fk.szamlara
(ellenszamlara)
o Megadhatd a létrehozandd fajl neve és elérési Utja.

e TenSzoft

-
| Fokonyvi feladss - Export fgjlba . — - — ' SR

Remek TenSzoftl RLE l

Vallalkozas kddja

| E Feladas g Mégsem ‘

Szamlaszam Fk Szamla

| [ -[=

Feladés f4jl helye és neve

|.\Felada5.txt ccc

15. abra: Feladas export fajlba, TenSzoft esetén

A TenSzoft esetén a képen lathaté adatokat kell megadni:
o Vallalkozas kodja
0o Szamlaszam
0o FKszamla
o Feladas fajl helye és neve
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« RLB

| Fokanyvi feladas - Export féjlba . - e - . -— C=ren X
Remek I‘Te‘nSzoft RLE
Szamlaszam:
|| | B Feladas ‘ Mégsem ‘
[T Internetes feltdltéssel egyiitt I|
|
I
Feladéas f4jl helye és neve H

c:\KSZLAKET.DEF e I

16. dbra: Feladas export fajlba, RLB esetén

Az RLB esetén az alabbiakat kell kitolteni:
0 Szamlaszam
o Internetes feltoltéssel egyltt szeretnénk-e
o Feladas fajl helye és neve.

Kezeld billentyiik

A menlben a kovetkez6 kezeld billenty(ik hasznalhatoak:

« Kurzormozgato jobbra (—) és kurzormozgaté balra (<) billentylik: Az oldalon levé
fulek kozott valtogat oda-vissza.

« Home: Az elsé fllre ugrik.

« End: Az utolsé fllre ugrik.

« Kurzormozgaté le (|) és kurzormozgato fel (1) billentylik: Az oldalon |évo
mezGk/gombok kozott 1épeget.

« TAB: Az oldalon l1évé mez6k/gombok k&zott [épeget.

« Mégse gomb: Modositasok elvetése és ablak bezarasa.

+ ESC: Mbdositasok elvetése és ablak bezarasa.

« Feladas gomb: Feladas elvégzése.

» Space (sz6ké6z): Jelolénégyzet be/kijelblése.

. gomb: Fajl kivalasztashoz tallézas megnyitasa.

Szdvegre, térzsadatra vald keresésnél hasznalhaté kezel6 billentylik/gombok:

e gomb: TOrzsadat megnyitasa.
o + gombbal is elérhet6.
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« A kézépso, el6z6 gomb mellett szereplé, gomb hatasara megnyilik a ,Keresés
tipus” ablak:

Keresés tipusa (=]

= Egyenld

K Kezdddik

T Taralmazza
— | Intervallum

Felsorolas

17. dbra: Keresés tipus torzsadat esetében

A szamra Kkattintva valaszthaté ki a kivant feltétel. Néhany tipus e menu
megnyitasa nélkul is elérhet6 billentylk segitségével, ezeket kulon-kilon
feltintetjlk.
o =: A beirt értékkel egyenld kilistazasa.
o K: A megadott karakterrel kezd6dok kilistazasa.
= ,kezdd betli(k)"*
o T: Azok kilistazasa, amelyek a megadott karakter(eke)t tartalmazzak.
=/
0 -: Megadott intervallumba tartozdk kilistazasa. Pl. szamlaszam ett6l-eddig.
= -, ekkor ,--" jelenik meg, ha ko6tGjelet szeretnénk irni és nem a
funkciét hasznalni, nyomjuk meg még egyszer.
o ;: A felsoroltak kilistazasa.
= , , ekkor ,;” jelenik meg, ha vessz6t szeretnénk irni és nem a
funkciot hasznalni, nyomjuk meg még egyszer.
« Az utolsé gomb hatasara egy masik ,Keresés tipusa” ablak jelenik meg, amikben
a kovetkezbk allithatéak:

Keresés tipusa [=]

g |Feltatelnek megfeleld szoveg

| -= |Feltietelnek NEM megfeleld szowveg
S |Elsd, de kis- és nagybetii killdnhozik
| -5 |Masodik, de kis- s nagyhetil killonk.

18. dbra: Keresés tovabbi paraméterezése

Ebben az esetben a valasztott tipus el6tt szereplé szamra kell kattintani.
0 s: A megadott feltételnek megfelel6t listazza.
0 -s: A megadott feltételnek NEM megfelel6t listazza.
0 S: A megadott feltételnek megfelel6t listdzza, de kis- és nagybeti

kulénbdzik.
0 -S: A megadott feltételnek NEM megfelelot listazza, de kis- és nagybetl
klilénbozik.
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Datumra keresésnél hasznalhaté kezeld billenty(ik/gombok:
e gomb: IdGszak/datum gyorsvalasztod jelenik meg:

Id&szak/datum gyorsvalaszto \E|

Hé / Negyedéy / Féléy / Ev megadasa - mai naptdl fliggetlentl

JJJJJJJJJJJJ'

2015
=l | | |

203 J | | |

M.év / Féléw / Ev / HG / Map / Hét - mai naphoz képest

MNegyedéy ﬂ | ﬂ
Féléy 2014. oktober Map

Ev 2014.10.01 — 2014.10.31 Het

Map megadasa - naptar alapjan
H kK 5SzC: P 5z ¥

n15j 1.Jan JJJJJJJ 7. il
2 Fehr 8 Aug
a1 || amae| [ o] 10] 1] 2] 1] 14] | @ semp
_| 4. Apr JJJJJJJ 100kt
2014 5. M4 JJJJJJJ 11.Nov
10,10 || 6. Jun JJJJJJJ

B armelyik gombon jobb egérgombbal kattintva jJ M
intervallum [télig] kieldlést kezdeményezhet! > 4‘393”“

19. abra: Iddszak/datum gyorsvalaszto

« A kézépsé, el6z6 gomb mellett szereplé, gomb hatasara megnyilik a ,Keresés
tipus” ablak:

Keresés tipusa @

= |Egvenld
< |Kisebb
MNagyobb

— | Intervallum

W

Felsorolas

20. abra: Keresés tipus datum esetében

A szdmra kattintva valaszthatdé ki a kivant feltétel. Néhany tipus e menl
megnyitasa nélkil is elérhet6 billentylk segitségével, ezeket kulon-kilon
feltintetjuk.

0o =: A beirt értékkel egyenls kilistazasa.
0 <: Adott datumnal korabbiak kilistazasa.
LI S
o >: Adott datumnal késGbbiek kilistazasa.
. >
0 -: Megadott intervallumba tartozdk kilistazasa. Pl. szamlaszam ett6l-eddig.

= -, ekkor ,--" jelenik meg, ha kotGjelet szeretnénk irni és nem a
funkciét hasznalni, nyomjuk meg még egyszer.
o ;: A felsoroltak kilistdzasa.
= , , ekkor ,;” jelenik meg, ha vessz6t szeretnénk irni és nem a
funkciét hasznalni, nyomjuk meg még egyszer.
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« Az utolsé gomb hatasara egy masik ,Keresés tipusa” ablak jelenik meg, amikben
a kovetkezbk allithatéak:

Keresés tipusa @
1.| D | Feltételnek megfeleld datum
2. |-D Feltételnek NEM megfeleld datum

21. dbra: Keresés tovabbi paraméterezése

Ebben az esetben a valasztott tipus el6tt szerepl6 szamra kell kattintani.
o D: A megadott feltételnek megfelel6t datum.
o -D: A megadott feltételnek NEM megfelel6 datum.

Kész szamlak kontirozasa menii:

Az elkészitett szamlakat tudjuk utdlag kontirozni. A fékonyv programba csak kontirozas
utan kerllhetnek at.

=
E Elkészilt szamlak utdlagos kontirozdsa . *@&I&J

Csoportosités - - -
Kontir |[Megnevezés (tétel szdvege) |*
f* Nincs (minden tétel)

(" Tételszdvegek alapjén

(" Cikktdrzs megnevezéseire

Szlres

(* C=ak kontirozatlan
(" Minden tétel ‘

Levalogatés >>

22. abra: Szamlak utdlagos kontirozasa

A kontirozashoz kilonb6z6képpen csoportositva kérhetjik be a kontirozatlan tételeket.

+ Nincs csoportositas. Ekkor minden tételt megjelenit. Ha egy szamlan tobb tétel is
szerepel, akkor a szamlatételek kulon-kilon szerepelnek (a szamlaszam azonos
lesz).

+ Tételszbvegek alapjan csoportositja a tételeket. Minden tétel csak egyszer fog
szerepelni, akkor is, ha tébb szamlan is szerepel.
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« Cikktdrzs megnevezéseire, hasonléan, mint a tételszéveg esetében.
A megjelenitend6 adatokat szlirhetjuk aszerint, hogy csak a kontirozatlan tételeket vagy
minden tételt szeretnénk-e kilistazni. A Levalogatas gombra végrehajtja a listazast.
Példaul levalogatjuk az 6sszes kontirozatlan tételt:

Hontir |Megnevezés (tétel szdvege)
52140001 - Valami

52140002 - Termék
52140003 - Termék

52140003 - Valami
52140004 - Termék
52140004 - Valami
52140005 - Termék
52140006 - Valami

5Z140007 - Termék
52140008 - Termék
52140009 - Termék
52140012 - Termék
52140013 - Termék
52140013 - Valami
52140014 - Termék

23. abra: Kontirozas - tételek listdja

A kontirozando tétel el6tt szerepl6 kontir mezére kattintva vagy adjuk meg az el6zetesen

létrehozas kontir tétel azonositdé szamat, vagy a J gombra kattintva megjelend kontir tétel
ablakban valasszuk ki a megfelel6 tételt. A kontirozas befejezéséhez kattintsunk a Kontirozas
végrehajtasa gombra. Sikeres végrehajtas esetén a ,Kontir adatok aktualizalasa sikeresen
megtortént.” Gzenetet kapjuk.

Lehet6ség van egy mar kontirozott tétel Ujrakontirozasara is, pl. téves kontirozas esetén.
Ehhez minden tételt ki kell listdzni, nem csak a kontirozatlanokat.

Azokkal a tételekkel, amelyeket nem kontiroztunk, azokat a program valtozatlanul hagyja
és a kovetkezd levalogatasnal ugyanugy kilistazza.

Kezeld billentyiik

A menUben a kdvetkez6 kezel6 billentylik hasznalhatoak:

«  Kurzormozgato jobbra (—) és kurzormozgato balra (<) billenty(ik: A kontirozandd
tételek megnevezése és a kontir oszlop kozott Iépeget oda-vissza.

e Kurzormozgaté le (|) és kurzormozgatd fel (1) billentylik: Az oldalon |évo
mezGk/gombok kozott 1épeget.

« TAB: Az oldalon lév6 mez6k/gombok kozott [épeget.

e Bezaras gomb: Ablak bezarasa.

e ESC: Moddositasok elvetése és ablak bezarasa.

2.2.5. Nyomtatoé valasztas

A megjelen6 Windows-os ablakban kell kivalasztani a program altal hasznalt
alapértelmezett nyomtatét.

2.2.6. Ev valasztas

A megjelend ablakban meg kell adni az évszamot, hogy mely szamlakkal akarunk
dolgozni.
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2.3. Torzsadatok kezelése

A rendszerben hasznalt torzsadatok kezelésére szolgaléd menipontokat tartalmazza.

2.3.1.

Tdrzsadatok kezelése

1. Partner (vevd)

2. Partner informacidk
3. Termék,szolgdltatis
4, Fk. kontir tételek

0. Viss=za

24, abra: Torzsadatok kezelése

Partner (vevd)

A menl alatt végezhetdé el a partnerek (vev6k) adatainak karbantartasa. Listazva
jelennek meg az eddig rogzitett partnerek és adataik. Lehetdség van (j létrehozasara, meglévo
szerkesztésére vagy torlésére.

A partnerek megjelené/megadhaté adatai opcionalisan valtoznak az alapbeallitasok
fuggvényében. Példaként néhany alapadat, amit lathatunk:

Partner kod: a partner l|étrehozasakor jon létre, utdlag nem modosithatd.
Létrehozaskor a rendszer automatikusan felajanlja a soron kévetkezd szamot
(ekkor még modosithatja ezt a felhasznald). Ha nem a soron kovetkezOt
valasztotta a felhasznald, akkor a legkozelebbi partner létrehozaskor mar a
valasztott szamot veszi alapul, és az azt kdvet6 szamot ajanlja fel automatikusan.
Pl. ,,00010” helyett a felhasznalé a ,00020”-at allitja be, akkor a kovetkezd
partnernek a ,,00021"-et fogja felajanlani a program.

Vevd neve: Tetszbleges név adhatd meg.

Partner cimének megadasa. (Iranyitdszam, varos, utca, hazszam, stb.)

Az ,Egyéb mlveletek” — ,Cég bedllitasai” — ,Egyéb” flilon a VAZON1-VAZON3
azonositoknak beallitott adatok adhatdéak meg, pl. addszam, cégjegyzékszam, stb.
Bankszamlaval kapcsolatos adatok megadasa.

Levélcim megaddasa. Ebben az esetben a levelezési cim is megjelenik a szamlan.
E-szamla beadllitds. Ha engedélyezve van az ,Egyéb milveletek” — ,Cég
beallitasai” — ,E-szamla és PDF” fulon az e-szamla kidllitds, akkor a partnernek
automatikusan e-szamlat allit ki a program.

Az oldalon kereshetink partnerre partnerkdd, név, stb. alapjan. A ,/” billentylvel
valthatunk a mezOk kozott. Ezutan kezdjik el beirni a keresett szoveget, a rendszer a
megfeleld sorra ugrik.

Kezeld billentyiik

A menUlben a kovetkez6 kezel6 billenty(ik hasznalhatoak:

Kurzormozgato billenty(ik: A tablazat mez6i kozo6tt mozog.

Bezaras gomb: Ablak bezarasa.

ESC: Modositasok elvetése és ablak bezarasa.

/ gomb: Sorrend (rendezettség) valtas. Valtozatja, hogy mely adat szerint legyen
a lista rendezve, illetve hogy mely adat szerint akarunk keresni.

* gomb: Meglévé mddositasa.
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« 4 gomb: Uj felvitele.
« - gomb: Kijeldlt torlése.

2.3.2. Partner informaciok

A partnerekhez megjegyzést flizhetink. A partnerek listdzva jelennek meg,
partnerkodjuk és nevilk latszik. A szokott moédon valaszthatjuk ki a keresett partnert. Majd a
Valaszt gomb hatasara felugro ablakban adhatjuk hozzd a megjegyzést. Egy partnerhez tobb
megjegyzést is adhatunk. Ezek a megjegyzések a szamla kiallitasanal jelennek meg. A
szamlan nem szerepel!

Kezeld billentyiik

A menUben a kovetkez6 kezel6 billentylik hasznalhatoak:
«  Kurzormozgato billentylik: A tablazat mez6i k6z6tt mozog.
« Bezaras gomb: Ablak bezarasa.
e ESC: Moddositasok elvetése és ablak bezarasa.
« Enter: Belép az adott tétel részleteibe.
« / gomb: Sorrend (rendezettség) valtas. Valtozatja, hogy mely adat szerint legyen
a lista rendezve, illetve hogy mely adat szerint akarunk keresni.
« ¥ gomb: Meglévé modositasa.
« 4 gomb: Uj felvitele.
« - gomb: Kijeldlt torlése.

2.3.3. Termék, szolgaltatas

A rendszerbe rogzitett termékek, szolgaltatasok karbantartasara szolgalé meni. A felvett
tételek listazva jelennek meg. Az egyes tételekhez megadhatoak az ,,Egyéb mliveletek” — ,Cég
bedllitasai” — ,Termék/szolg. adatai” fiilén megadott adatok, valamint Afa mértéke, egységar,
mennyiségi egység. A szokott mdédon hozhatunk létre Ujat, mdodosithatunk vagy térélhetlink
meglévet és kereshetlink a cikkek kozott.

Kezelo billentyiik

A menUben a kovetkez6 kezel6 billentylik hasznalhatoak:
»  Kurzormozgatd billentylik: A tablazat mez6i k6z6tt mozog.
« Bezaras gomb: Ablak bezarasa.
+ ESC: Mbdositasok elvetése és ablak bezarasa.
« / gomb: Sorrend (rendezettség) valtas. Valtozatja, hogy mely adat szerint legyen
a lista rendezve, illetve hogy mely adat szerint akarunk keresni.
¥ gomb: Meglév6 modositasa.
«  + gomb: Uj felvitele.
« - gomb: Kijeldlt torlése.

2.3.4. Fk. kontir tételek

A fokonyvi kontir tételek kezelésére szolgalé meni. A felvett adatok listazva jelennek
meg. A szokott mddon hozhatunk létre (jat, modosithatunk vagy torélhetiink meglévét és
kereshetlink a tételek kozott. Uj tétel Iétrehozdsakor meg kell adnunk:

+ Tétel kodjat
*  Név
«  Napld
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«  Vev0i fokényvi szamlat

« Arbevétel f6kdnyvi szamlat

.« Afa fékonyvi szamlat

. Afa kédot

» Csoportot, amelyikhez tartozik

Az itt rogzitett kontir tételek kozll valaszthatunk a késGbbiekben, amikor a

cikk/szolgaltatas létrehozasakor beallitjuk annak kontirozasat, vagy amikor régtén szamla
kidllitaskor allitjuk be a kontirt, vagy az utdlagos szamla kontirozasnal.

Kezeld billentyiik

A menUben a kovetkez6 kezel6 billentylk hasznalhatoak:
«  Kurzormozgato billentylik: A tablazat mez6i k6z6tt mozog.
e Bezaras gomb: Ablak bezarasa.
e ESC: Moddositasok elvetése és ablak bezarasa.
« / gomb: Sorrend (rendezettség) valtas. Valtozatja, hogy mely adat szerint legyen
a lista rendezve, illetve hogy mely adat szerint akarunk keresni.
« ¥ gomb: Meglév6 modositasa.
« + gomb: Uj felvitele.
« - gomb: Kijeldlt torlése.

2.4. Szamla készités

A szamla kidllitasara szolgald menipont. Szamlat akkor tudunk kiallitani, ha el6zetesen a
rendszer beallitdsok és torzsadat rogzitések megtorténtek.

Vevd ISzéllitési vagy levélcirr.l
Vevd "— |
Teljesités |2014 |10 |03 |
Kiallitas [2014 10 |os |
Fiz.h.id§ [2014 10 |os |
Fizet.mdd |étutalé5 |
5Z140012

Szémla térgva
Egvéb adatok

VISZ/SZJ Megnevezés |AFR3 Egvség Mennyiség Egységar| Kedvezménys Hettd Bruttd
1
<4 m 3

° 0 EI @ @L Rendben Még=em

25. abra: Szamla kiallitas
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Szamlat olyan személy/cég részére tud a program kiallitani, amely el6zetesen régzitésre
kerilt a partnerek kozott.

A Vev6 mezlbe irjuk be a partner nevét, vagy kddjat, vagy irjunk be egy +-t
utdna Enter. Ekkor kilistazédik az 0Osszes partner, akik a torzsadatokban
szerepelnek.

Szamla mentésekor, ha a partnernek nincs megadva az addszama (Vazon 1
mezG6re beallitott adat), akkor jelzi a program. A kit6ltés figyelése szamlazaskor
funkcié az ,Egyéb muveletek” — ,Cég bedllitasai” meni ,Egyéb” fulén kapcsolhatd
be/ki.

A vevO megadasa utan a ,Vevo” fulén megjelennek a vev6 adatai (amiket
korabban rogzitettiink). Ha tartozik a vevéh6z egyéb cim is, akkor az megjelenik
a ,Szallitasi vagy levélcim” flilon. Ha tartozik a partnerhez megjegyzés, akkor a
fenti kettd ful mellett megjelenik a ,Megjegyzés” fil is. Els6dlegesen a ,Vevd” fil
aktiv, azonban ha van megjegyzés, akkor a ,Megjegyzés” fll lesz az aktiv. Az itt
megjelené adatok csak olvashatdak, itt nem moddosithatéak. Az itt lathato
megjegyzések nem jelennek meg a szamlan.

A vevlOadatok alatt jobb oldalt jelenik meg a szamla sorszama. A torvényi
el6irdsoknak megfeleléen a sorszam nem valtoztathatd, egyedi és minden Uj
szamlanal eggyel né. A sorszam formatuma a ,Egyéb milveletek” — ,Cég
beallitasai” — ,Szamla nyomtatas” fulon allithato be.

A program a Teljesités, Kiallitas ¢és Fizetési hatarido mezbkbe
alapértelmezettként az aktualis datumot irja be. A teljesités és a fizetési hatarid6
tetsz6legesen allithato.

A Fizetési méd mezGbe automatikusan a ,,Egyéb miveletek” — ,,Cég beallitasai
— ,Egyéb” fulon felsorolt fizetési mdédok kozll az elsbnek megadott keril. Az el6re
definialt fizetési moédok kozul valaszthatunk szamla kiallitaskor. Ha olyan mddot
akarunk beirni, amely nem el6ére meghatarozott, a program figyelmeztet, hogy
milyen értékekbdl valaszthatunk.

A torzsadatok mez6 alatt adhatjuk meg a szamla targyat, valamint egyéb
adatokat. Ezek a szamlan is megjelennek.

A tételeket a szokott mddon valaszthatjuk ki a torzsadatokbdl. Automatikusan
kitoltédik a Megnevezés, Afa%, Egység, Egységar. A mennyiség megadasa utan
pedig a Netté és Brutté ar, valamint az Afa dsszege is kitoltddik. Az oldal bal alsé
részén lathato a szamlara rogzitett tételek 6sszesitett nettd és bruttd ara.

Attol figgden, hogy a bedllitasoknal (,Egyéb mlveletek” — ,Cég beallitasai” —
~Szamla készités” fllon) miket allitottunk be, megjelennek a kilénb6zd
kedvezmények, Afa tipus is. Ezeket a mezéket kitdltve automatikusan médosulnak
az érintett mezok.

Tovabbi tételeket a lefele nyil kurzormozgaté billentylvel lehet hozzaadni.

"

Az oldal aljan szereplé gombok jelentése és m(ikodése:

Sor torlése gomb E: A kivalasztott sort torli a szamla tételek kozdl.

Nyomtatd valasztds gomb E: A Windows-os nyomtatd valasztd panel jelenik
meg, ahol ki tudjuk valasztani a hasznalni kivant nyomtatot.

El6nézet gomb J: A szamla el6nézeti kepet allitja el6. Mindenben megegyezik a
kész szamlaval, csak a szdmlaszdm nem szerepel rajta.

Korabbi szamla beemelése gomb : Korabbi szamla beemelésére szolgal, segiti
a gyorsabb szamlakiallitast. A gomb hatasara az alabbi ablak jelenik meg:
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Beemelendd adatok kivalasztasza / meghatirozésa:

réFejrész (partner,datumok, ...)]

[T Kdzép (szamla targyva,egveb adatok,...)

Tételek

W Valtoztatds nélkil (mint a beemelenddn)
[T Forditott mennyiségi eldjellel

[T Forditott egységar eldjellel

[T Tételek beemelése nem kell

Tovabb a szamla

kivalasztashoz ——> Tovabb Még=zem

A kivala

0 tott beemelendd részbe
zép/tétel)

3z
esetleg madr beirt adatok
a beemelt szdmla adataival!

26. abra: Korabbi szamla beemelése

Megadhatjuk mely adatokat szeretnénk beemelni. Bekérhetjik a fejrészt, amely a
partner adatokat és datumokat tartalmazza, tovabba a szamla kozép részét,
amely a szamla targyat és az egyéb adatokat tartalmazza.
A Tételek beemelésénél az alabbiak kozil valaszthatunk:

« Valtoztatas nélkll (mint a beemelenddn)

« Forditott mennyiségi elGjellel

« Forditott egységar elGjellel

+ Tételek beemelése nem kell
A Tovabb gombra kattintva a szamlak listdjat kapjuk, ahonnan kivalasztjuk a
beemelendd szamlat.

Szamla beemeléskor az Egységar kedvezmény(ek) torlddnek. Ha szikséges, Ujra
meg kell adni.
Ha minden adatot kitoltottiink a szamlan, akkor a Rendben gombra kattintva elmentjik
az adatokat. Beallitasoktdl figgéen megkérdezheti a program, hogy hany példanyban akarjuk

nyomtatni a szamlat. Ha nem kivanjuk menteni a szamlat, akkor a Mégse gombra kattintva
elvetjiuk az 6sszes maddositast.

2.5. Szamlak kezelése

A szamladk kezelése meni alatt a mar elkészitett szamlak kezelésével kapcsolatos
menUpontok érhetéek el, Ggymint az Gjranyomtatas, illetve storndzas.
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2.5.1. Ujranyomtatas
A menU alatt megjelenithet6 a rendszerben rogzitett szamlak listaja.

Drag a column header here

52140001

to group by that column

Partnerkdd |Név

00001 Valaki

Nettd Brutté

3787,4016 4810,4018

F.hataridé

2014.07.10

Kiallitéas

2014.07.10

Teljesités
2014.07.10

[Lom_ |

52140002 2014.10.06 2014.10.06 2014.10.06 50000 63500 00002 Te=szt Part
52140003 2014.10.06 2014.10.06 2014.10.06 80000 101600 00002 Teszt Part
5Z140004 2014.10.06 2014.10.08 2014.10.08 -80000 -101600 00002 Teszt Part
5Z140005 2014.10.06 2014.10.06 2014.10.06 5000 &350 00001 Valaki |
52140006 2014.10.07 2014.10.07 2014.10.07 950 1207 00002 Teszt Part
52140007 2014.10.07 2014.10.07 2014.10.07 9500 12065 00002 Teszt Part
5Z140008 2014.10.08 2014.10.08 2014.10.08 15000 130350 00002 Teszt Part
5Z140009 2014.10.08 2014.10.08 2014.10.08 30000 38100 00002 Teszt Part
52140010 2014.10.08 2014.10.08 2014.10.08 9000 11430 00002 Teszt Part
52140011 2014.10.08 2014.10.08 2014.10.08 5700 7233 00002 Teszt Part
5Z140012 2014.10.08 2014.10.08 2014.10.08 25000 317350 00002 Teszt Part
52140013 2014.10.08 2014.10.08 2014.10.08 35350 44895 00002 Teszt Part
52140014 2014.10.08 2014.10.09% 2014.10.10 -15000 -13%050 00002 Teszt Part
52140015 2014.11.07 2014.11.07 2014.11.07 1143 1451,61 00215 Balint Zol
52140016 2014.11.07 2014.11.07 2014.11.07 1084 1376, 68 00217 Chawlané E
5Z140017 2014.11.07 2014.11.07 2014.11.07 4580 58le, 86 00213 Vadaszv Ar
52140018 2014.11.07 2014.11.07 2014.11.07 €485 8241,03 00221 Jambor Anc
52140013 2014.11.07 2014.11.07 2014.11.07 14869 18883,63 00224 Domus Nowvt
‘:7‘1 40070 'J‘ﬂ"l-ﬂ-";'l"l 07 074 11 A7 074 11 N7 1IRR TRIN RA ANZ7A Fardn= I(';*'i o

Masolat PDF fajlba —— 2014 |

Nyomtat (PDF-be)

Nyomtatas [+ Megrtekintés [* Bezaras |
J [+ Hely: c:/Users/User/Desktop 2 . |

27. dbra: Szamlak listaja

A keresett szamla kdnnyebb megtalalasa érdekében az adatok rendezhetdek, szlirhetdek.
A lista alatt jobb oldalon Iév6 datum mezobe irjuk be a keresend6 szamla kiallitasi évét. Ekkor
a valasztott évi szamlak jelennek meg a listdban. Ez az év valasztas nem befolyasolja a
szamlazashoz beallitott évet. Ezt csak a listazashoz hasznalja.
A szamlak szlirését tobbféleképpen is elvégezhetjlk.
1. Az oszlopok fejlécére kattintva csokken6/névekvo sorrendbe rendezi az adatokat.
A kivalasztott oszlop szerint rendezhetjik pl. szdmlaszam, teljesités, kiallitas,
fizetési hataridd, 6sszegek vagy akar partner szerint.
A rendezés az adott oszlop fejlécében lathatd:

Pl. szdmlaszam szerinti névekvé rendezés: |SZ12-5Zam :

2. Az oszlopok sorrendje tetsz6legesen valtoztathatd. Ehhez az athelyezendd oszlop
fejlécére kell kattintani, és a bal egérgombot nyomva tartva athdzni a kivant
helyre. Az Uj helyet kis z6ld nyilak jelzik.

Pl. a Nettd oszlopot akarjuk athelyezni a szamlaszam oszlop mogé:
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5

52140001
5Z140002
5Z140003
5Z140004

Drag a column header here to group by that column

=ités |Kiallitas F.hataridd |Nettd
.07.10 2014.07.10 2014.07.10 3787,4016 48]

2014.10.06 2014.10.06 2014.10.06 50000
2014.10.06 2014.10.06 2014.10.06 80000
2014.10.06 2014.10.06 2014.10.06 -80000

28. abra: Oszlop athelyezés

Athelyezés utan:

Drag a column header here to group by that column

52140001
5Z140002
5Z140003
5Z140004

Kiallitas F.hataridg

Teljesiteés

3787,4016 2014.07.10 2014.07.10 2014.07.10 4810,4
50000 2014.10.06 2014.10.06 2014.10.06 a3
80000 2014.10.06 2014.10.06 2014.10.06 101

-§0000 2014.10.06 2014.10.06 2014.10.06 -101

29. abra: Netto oszlop athelyezve

3. A koénnyebb kereséshez az oszlopok szerint szlkithetjik, csoportosithatjuk is a
megjelenitett adatokat. Ehhez annak az oszlopnak a fejlécére kell kattintani, és
athuzni a fels6 szlirke ,Drag a column header here to group by that column”
mezGbe, amely szerint csoportositani szeretnénk.

Pl.: Ha a Teljesités szerint szeretnénk csoportositani a szamlakat. Ehhez a
Teljesités oszlop fejlécét kell athuzni a ,szlirke” részbe.

Drag a :- here
9212 szan

52140001
52140002

52140003

to group by that column

eljesités |Kiallitas F.hataridd
2014.07.10 2014.07.10 2014.07.10
2014.10.06 2014.10.06 2014.10.08&

2014.10.06 2014.10.06 2014.10.06

30. abra: Csoportositas elvégzése

Ekkor az adatok csoportositva fastruktiraban jelennek meg:

S5zla.szam
Ri|Teljesités
| Teljesités

.07.10
.10.0&6

+|Teljesités

.10.07

*| Teljesités

.10.08

31. abra: Adatok csoportositva

Az athuzott oszlop nevére kattintva valtoztathatd a megjelend adatok sorrendje. A
sorok elott 1athatd ,,+"-ra kattintva lenyilik annak tartalma.
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Szla.szam Kiallitas F.hataridd Partnerkad
+| Teljesités @ 2014.07.10
: 2014.10.08

52140002 2014.10.06 |2014.10.06 50000 63500 00002 |Teszt Fartner
52140003 2014.10.06 |2014.10.06 80000 101600 00002 |Teszt Partner
52140004 2014.10.06 |2014.10.06 —80000 -101600 00002 |Teszt Partner
5Z140005 2014.10.06 |2014.10.06 5000 6350 00001 |Valaki

| Teljesités @ 2014.10.07

=|Teljesités : 2014.10.08
52140008 2014.10.08 |2014.10.08 15000 18050 00002 |Teszt Partner
52140008 2014.10.08 |2014.10.08 30000 38100 00002 |Teszt Partner
52140010 2014.10.08 |2014.10.08 S000 11430 00002 |Teszt Partner
52140011 2014.10.08 |2014.10.08 5700 TZ239 00002 |Teszt Partner
5Z140012 2014.10.08 |2014.10.08 25000 31750 00002 |Teszt Partner
5Z140013 2014.10.08 |2014.10.08 35350 44835 00002 |Teszt Partner

32. abra: Csoportositott fastrukturaja

A megjelen6 adatok ebben az esetben is rendezhetdek a fent leirt mdédon. A ,,-”
jelre kattintva visszacsukhaté a lenyitott tartalom.

Ha szlikséges, tovabbi oszlopok alapjan tovabb is csoportosithatjuk a mentett
szamlakat.

Pl.: Ha a teljesitésen felil még partnerek szerint is szeretnénk csoportositani,
akkor a Teljesités oszlopon tul, a Név oszlopot is fel kell hizni a ,szirke” részbe.

riiiichs [ronecdrias [necs [oruces [pascoesxoa |

M|Teljesités : 2014.07.10
—|Név : Valaki
|52140001 |2014.07.1o |2014.07.1o | 3737,4015| 4310,4015| 00001|
—|Teljesités : 2014.10.06
—|Hév : Teszt Partner
57140002 2014.10.06 |2014.10.06 50000 63500 00002/
57140003 2014.10.06 |2014.10.06 80000 101600 00002/
57140004 2014.10.06 |2014.10.06 -80000| -101600 00002/
—|Név : Valaki
52140005 2014.10.06 |2014.10.06 5000 6350 00001
+|Teljesités : 2014.10.07
+|Teljesités : 2014.10.08

33. abra: Adatok tovabbcsoportositdsa

Ekkor a teljesitési hataridén belll tovabb tudjuk bontani a szamlakat partnerek
szerint is.

A csoportositas sorrendje is valtoztathatd. Ehhez a ,szlirke” részben hlzassal meg
lehet cserélni az oszlop neveket.

Pl. ha a példanal maradunk, és megcseréljik a teljesitést a partner névvel, akkor
a kovetkez6 csoportositast kapjuk:
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Szla.=zam

Kiallitas

F.hataridd

Partnerkad

—|Név :

Teszt Partner

+|Teljesités

: 2014.07.10

| Teljesités : 2014.10.06
—|Teljesités : 2014.10.07
521400086 2014.10.07 |2014.10.07 950 1207 Qo002
52140007 2014.10.07 |2014.10.07 9500 12085 Qo002
+|Teljesités : 2014.10.08

Blyev : valaks

+|Teljesités

: 2014.10.06

34. abra: Csoportositas felcserélése

Ha valamely csoportositasra nincs szlikséglink, huzzuk vissza az oszlop nevét a
»Szurke” részbdl a tablazat fejlécébe.

Szla.=szam

Teﬂﬁe g
—Hmﬂié ﬁﬂ

F.ha

taridd

Hetd

+|Teljesités

[H|Teljesités

14.07.10
014.10.06

5Z140002 2014.10.06 |2014.10.06
5Z140003 2014.10.06 |2014.10.06
5Z140004 2014.10.06 |2014.10.06
5Z140005 2014.10.06 |2014.10.06

35. abra: Csoportositas megsziintetése

Miutan megtalaltuk a keresett szamlat az alabbiak kozll valaszthatunk:
« Ujranyomtatjuk a szdmlat, ehhez a Nyomtatas [+] gombra kell kattintani. Ekkor

a program megerdsitést var. Majd a szokott mddon torténik a nyomtatas.

 Nyomtathatjuk PDF-be. Ehhez a Nyomtat (PDF-be) gombra kell kattintani. A
program megerdsitést var. A gomb alatt lathatdé, hogy hova fogja menti az

”

”

allomanyt. A PDF-be nyomtatast és a mentés helyét el6zbleg be kell allitani az
~Egyéb m(iveletek” — , Cég beallitasai” — ,,E-szamla és PDF” ful6n.

» Megtekinthetjik a szamlat a Megtekintés [*] gombra kattintva.
A szlirési, rendezési beallitasokat a programbdl valé kilépésig megjegyzi a program.

Valamint ugyanezeket a beallitdsokat alkalmazza a ,Lerontas (storno)” meniben is.

2.5.2.

Lerontas (storno)

A szadmldk listdja ugyanugy jelenik meg és ugyanlUgy kezelhetd, mint az ,Ujra

N/

nyomtatas” menlben.

A szamla storn6zasahoz nyomjuk meg a STORNO szamla [-] gombot. A program

megeroisitést var.
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Majd megjelenik a kévetkez6 ablak:

Teljesités |2014.1o.03
Kiallitas |2014.1o.09
Fiz.h.idé |2014.1o.oa

Storndzas oka

Mégsem

36. dbra: Szamla storndzasa

Ha szlikséges moddosithatjuk a datumokat, valamint megadhatjuk a storndzas okat.
Ezutan a szokott mdédon torténik a nyomtatas.
Ezutan a stornd szamla is megjelenik a szamlak listajaban.

2.6. Listak

A rendszerben rogzitett adatokrdl listakat, kimutatasokat nyerhetlink ki.

Listak
2. Cikkszam forgalom
3. Partnertdrzs listca

0. Vissza

37. abra: Listak
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2.6.1. Szamlak listaja

Ebben a menipontban a roégzitett szamlakrdl tudunk kiilonb6z6 listakat késziteni. A men(

megnyitasakor az alabbi kép jelenik meg:

— > 7
B R A
Cim: |S2émlalista idészakra Késziile:  |2014.10.09 [11:42:59
Teljesités datuma Kelte: | | =|D
] [--[=]o
F.hid4: | | =|D
Partnerkad
| | Rendezés / Tartalom
-l = 2

[T Teljesités

Szémlaszam R
| | [T Partnerkad
==
v Szamlaszam
[ Havi @=szesités
[T Szédmla-tételenként listéz
[T Stornd szamlak

[T Partner adatok is (csak Excelhez)
Fizetési mdd
[T Devizas lista
[v Minden szamla
[ "Szémla targya"/"Egvéb adat" szird:

[~ C=zak: dtutalis

Szerkeszt Excel ‘ Rendben ‘

Mégsem ‘

38. dbra: Szamlak listazasa

A megjelen6é ablakban paraméterezhetjiuk az elkészitendd listat.

allithatjuk:
« Cim: megadhatjuk, mi legyen a dokumentum cime.

A kovetkezbket

« Készult: alapértelmezetten az aktualis datum és idGpont lathatd, de szlikség

esetén atirhato.

+ Teljesités datuma, Kelte, Fizetési hataridé: A korabban mar leirt mdédon tudjuk

ezeket a mezbket paraméterezni.
« Listazasi beallitasok
« Lista rendezése/tartalma
+ Fizetési mad szerinti lista

Kezeld billentyiik

A menUben a kovetkez6 kezel6 billentylik hasznalhatoak:

« Kurzormozgaté le (|) és kurzormozgato fel (1) billentylik: Az oldalon |évo

mezOk/gombok kozott 1épeget.
« TAB: Az oldalon lév6 mez6k/gombok kozott [épeget.
« Mégsem gomb: Mddositasok elvetése és ablak bezarasa.
+ ESC: Mbdositasok elvetése és ablak bezarasa.
« Rendben gomb: Listazas elvégzése.
» Space (sz6kéz): Jelolénégyzet bejeldlése.
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+ Szerkeszt gomb: A készitett lista formatumanak szerkesztése.
« Excel gomb: Excel fajl mentése, a mentés helyének megadasa utan.

2.6.2. Cikkszam forgalom

Ebben a menlpontban a cikkszam forgalomrdl tudunk kilénboz6 listakat késziteni. A
menl megnyitasakor az alabbi kép jelenik meg:

— — S =
B e A N
Cim: |deCirf. AT |20:L=1.1o.10 |13:33:22
Cikkszam Tipus
|| | 4=1s ¥ Cikkszam dsszevont

[T Egységar bontas
Teljesités datum I

| . | [T Tételes lista

Partnerkad Sorrend - Egységarnal

| | o I ¥ Egysegar

[T Mennyi=ég
Szamlaszam

| L=

Fk.kontirkad

| L=

¥ Teljesités

[T Partnernéwv

[ Szamlaszam

Sorrend - Tételesnél l

Szerkeszt O PgDn -> Eendben Mégsem ‘

39. abra: Cikkszam forgalom listazasa

A megjelené ablakban paraméterezhetjik az elkészitendd listat. A kovetkezbket
allithatjuk:

« Cim: megadhatjuk, mi legyen a dokumentum cime.

o Készult: alapértelmezetten az aktualis datum és idGpont lathatd, de szlikség
esetén atirhatd.

« Cikkszam, Teljesités datum, Partnerkdd , Szamlaszam, Fk. kontirkod: A korabban
mar leirt modon tudjuk ezeket a mez6ket paraméterezni.

« Tipus: Milyen legyen a lista tipusa: cikkszam G6sszevontan, egységarra bontva
vagy tételes lista.

« Sorrend egységarnal, illetve tételes listanal.

Kezelo billentyiik

A menUlben a kovetkez6 kezel6 billenty(ik hasznalhatoak:
e Kurzormozgaté le (|) és kurzormozgatd fel (1) billentylik: Az oldalon |évo
mezGk/gombok kozott 1épeget.
« TAB: Az oldalon lév6 mez6k/gombok kozott [épeget.
« Mégsem gomb: Mddositasok elvetése és ablak bezarasa.
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« ESC: Moddositasok elvetése és ablak bezarasa.

« Rendben gomb: Listazas elvégzése.

+ Space (sz0kéz): Jelolonégyzet bejeltlése.

« Szerkeszt gomb: A készitett lista formatumanak szerkesztése.

. ﬂ gomb vagy Ctrl és DEL: paraméterezés alaphelyzetbe hozasa (paraméterek
torlése).

. gomb vagy Ctrl és INS: a legutobb lehozott lista paraméterezésének bettltése
» PgDn: Rendben gombra ugras.

2.6.3. Partnertorzs lista

Ebben a menlpontban a partnertérzsrél tudunk listat késziteni. A menl megnyitasakor
az alabbi kép jelenik meg:

T a—————— > w K
P .., . =

Cim: [Partnertérzs lista Részilc:  |2014.10.10 [13:54:55

Rendezettség

[T Partnernéwv II

[T mddaszam

[T Cégjegvzékszam

[ V.azon3

Szerkeszt ) Pgln -> Rendben Még=sem ‘

40. abra: Partnertorzs listazasa

A megjelen6é ablakban paraméterezhetjilk az elkészitendd listat. A kovetkez6ket
allithatjuk:
« Cim: megadhatjuk, mi legyen a dokumentum cime.
« Készult: alapértelmezetten az aktuadlis datum és idGpont lathatd, de szlikség
esetén atirhaté.
+ Rendezettség: be kell allitani, hogy mi szerint legyen rendezve a lista.

Kezelo billentyiik

A menUben a kovetkez6 kezel6 billentylik hasznalhatoak:
e Kurzormozgaté le (|) és kurzormozgatd fel (1) billentylik: Az oldalon |évo
mezOk/gombok kozott 1épeget.
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« TAB: Az oldalon lIév6 mez6k/gombok kozott [épeget.

« Mégsem gomb: Mddositasok elvetése és ablak bezarasa.

e ESC: Moddositasok elvetése és ablak bezarasa.

 Rendben gomb: Listazas elvégzése.

» Space (sz6kéz): Jelolénégyzet bejeldlése.

+ Szerkeszt gomb: A készitett lista formatumanak szerkesztése.

. ﬂ gomb vagy Ctrl és DEL: paraméterezés alaphelyzetbe hozasa (paraméterek
torlése).

. gomb vagy Ctrl és INS: a legutobb lehozott lista paraméterezésének betéltése
« PgDn: Rendben gombra ugras.
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